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Der Stuttgarter Knabenchor ist durch seine europa-
weite Konzerttätigkeit weit bekannt und geschätzt. 
 
Als Träger des Chors sucht der Evangelische Kirchen-
kreis Stuttgart zum nächstmöglichen Termin eine/n  
 

Verwaltungsmitarbeiter/in 
(m/w/d) 

In Teilzeit von 50-68% 
für die Mitarbeit im Chorbüro. 

 
Ihre Aufgaben: 
• Terminkoordination und Bürokoordination  
• Organisatorische Vor- und Nachbereitung der musi-

kalischen Angebote 
• Organisatorische Vorbereitung von Besprechungen 

und Sitzungen (z.B. Elternabende, Chorproben, etc.) 
• Betreuung der Sänger während der Chorproben, 

Konzerten, Gottesdiensten am Wochenenden und auf 
Chorfreizeiten  
 

Ihr Profil: 
• abgeschlossene Ausbildung zur Verwaltungsfachan-

gestellten (m/w/d) oder vergleichbare kaufmännische 
Qualifikation 

• Kreativität und Freude an konzeptionellem Denken 
• verbindliches, freundliches Auftreten 
• systematisches, zielorientiertes und strukturiertes Ar-

beiten 
• sichere EDV-Kenntnisse (MS-Office)  

 
Wir erwarten grundsätzlich die Mitgliedschaft in der Ev. 
Landeskirche in Württemberg oder in einer anderen Kir-
che in Deutschland 

 
Wir bieten: 
• Anstellung und Vergütung nach der Kirchlichen An-

stellungsordnung (entsprechend TVöD), die Stelle ist 
in Entgeltgruppe 8 bewertet 

• alle Vorteile der (Sozial-)Leistungen des öffentlichen 
Dienstes, z. B. betriebliche Altersversorgung, vermö-
genswirksame Leistungen 

• und Urlaubsregelung über dem Mindesturlaub 
• Bike-Leasing  
• gute Einarbeitung in einem engagierten und moti-

vierten Team 
• umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
• Fahrtkostenzuschuss bei Nutzung ÖPNV  
• eine angenehme Arbeitsatmosphäre 
• Kontakte mit vielen interessanten Musikern, Solisten 

und Ensembles 
 

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden be-
grüßt. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bewerbungen  
werden erbeten  

bis 30.09.2023 an die 
Stuttgarter Hymnus-Chorknaben 

Birkenwaldstr. 98, 70191 Stuttgart 
 

bewerbungen@hymnus.de 
 

Auskünfte zu dieser Stelle gibt Ihnen 
der Chorleiter 

Rainer Homburg, 
rjh@hymnus.de  

oder 
 die Geschäftsführung Eva Suhr, 

 suhr@hymnus.de  
 

Homepage: www.hymnus.de 
www.stuttgart-evangelisch-verwal-

tung.de 
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